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Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe. 

2. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty. 

3. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela. 

4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków 
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i 
turystyki.  

5. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie 
bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach.  

6. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



§ 1 

Postanowienia ogólne 

1. Szkoła może organizować dla uczniów krajoznawstwo i turystykę. 

2. Organizacja wycieczek i wyjść służy realizacji celów dydaktycznych, wychowawczych i 
opiekuńczych szkoły. 

3. Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w trakcie roku szkolnego. 

4. Krajoznawstwo i turystyka mogą być organizowane w następujących formach: 

1. wycieczek przedmiotowych, 

2. wycieczek krajoznawczo-turystycznych, 

3. specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych. 

5. Wyjścia grupowe realizowane w ramach zajęć edukacyjnych odbywają się zgodnie z 
przepisami dotyczącymi rejestru wyjść grupowych uczniów.  

 

§ 2 

Organizacja wycieczek 

1. Wycieczki mogą być organizowane na terenie kraju lub za granicą. 

2. Program wycieczki dostosowuje się do:  

o wieku uczniów, 

o potrzeb rozwojowych, 

o stanu zdrowia, 

o możliwości psychofizycznych, 

o stopnia przygotowania uczestników. 

3. Przy ustalaniu liczby opiekunów dyrektor uwzględnia:  

o wiek uczniów, 

o liczbę uczestników, 

o niepełnosprawności lub szczególne potrzeby uczniów, 

o miejsce realizacji, 

o środek transportu, 

o czas trwania wycieczki, 

o poziom ryzyka. 



4. Udział ucznia niepełnoletniego w wycieczce wymaga zgody rodzica lub opiekuna 
prawnego, z wyjątkiem wycieczek przedmiotowych realizowanych w ramach zajęć 
edukacyjnych. 

5. Każda klasa może wyjechać na dłuższą wycieczkę turystyczną lub zieloną szkołę 
maksymalnie na trzy dni. W szczególnych przypadkach Dyrektor szkoły może zezwolić na 
wyjazd dłuższy. 

6. Uczestnicy są zapoznawani przed wyjazdem z:  

o celem wycieczki, 

o programem, 

o harmonogramem, 

o zasadami bezpieczeństwa, 

o regulaminem uczestnictwa. 

 

§ 3 

Wycieczki zagraniczne 

1. Zgodę na organizację wycieczki zagranicznej wyraża dyrektor szkoły. 

2. Dyrektor zawiadamia organ prowadzący oraz organ sprawujący nadzór pedagogiczny o 
organizowanej wycieczce zagranicznej.  

3. Co najmniej kierownik lub jeden z opiekunów zna język obcy umożliwiający 
porozumiewanie się w kraju pobytu. 

4. Uczestnicy wycieczki zagranicznej objęci są ubezpieczeniem od następstw 
nieszczęśliwych wypadków oraz kosztów leczenia. 

 

§ 4 

Kierownik wycieczki 

1. Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor szkoły. 

2. Kierownik wycieczki: 

1. opracowuje program i harmonogram, 

2. przygotowuje dokumentację, 

3. zapoznaje uczestników z zasadami bezpieczeństwa, 

4. zapewnia warunki realizacji programu, 

5. współpracuje z opiekunami, 

6. odpowiada za dokumentację i rozliczenie wycieczki, 



7. niezwłocznie informuje dyrektora szkoły o zdarzeniach mogących zagrozić 
bezpieczeństwu uczestników. 

3. Dyrektor może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna. 

§ 5 

Opiekunowie 

1. Opiekunem może być nauczyciel lub inna pełnoletnia osoba wyznaczona przez dyrektora 
szkoły. 

2. Osoby niebędące pracownikami szkoły mogą pełnić funkcję opiekuna po spełnieniu 
wymagań określonych w obowiązujących przepisach. 

3. Opiekun: 

1. sprawuje bezpośrednią opiekę nad uczniami, 

2. odpowiada za ich bezpieczeństwo, 

3. współpracuje z kierownikiem wycieczki, 

4. kontroluje liczebność grupy, 

5. reaguje na zagrożenia. 

1. Opieka nad uczniami ma charakter ciągły przez cały czas trwania wycieczki. 

 

§ 6 

Dokumentacja wycieczki 

1. Dokumentacja wycieczki obejmuje: 

1. kartę wycieczki (wypełniona do tygodnia przed wycieczką w Librusie), 

2. listę uczestników, 

3. zgody rodziców, 

4. regulamin uczestnictwa, 

5. dokumenty finansowe, 

6. dokumenty ubezpieczeniowe, jeśli są wymagane. 

2. Dokumentacja podlega archiwizacji zgodnie z przepisami kancelaryjnymi 
obowiązującymi w szkole. 

 

§ 7 

Finansowanie 

1. Wycieczki mogą być finansowane: 



o przez uczestników, 

o Radę Rodziców, 

o sponsorów, 

o fundacje, 

o stowarzyszenia, 

o inne podmioty wspierające działalność szkoły. 

2. Rodzice są informowani o całkowitym koszcie wycieczki przed rozpoczęciem zapisów. 

3. Kierownik oraz opiekunowie nie ponoszą kosztów wycieczki. 

4. Kierownik sporządza rozliczenie finansowe po zakończeniu wycieczki. 

5. Rozliczenie udostępnia się rodzicom uczestników na ich wniosek. 

 

§ 8 

Zasady bezpieczeństwa 

1. Każda wycieczka organizowana jest z zachowaniem zasad bezpieczeństwa wynikających 
z obowiązujących przepisów. 

2. Liczba opiekunów ustalana jest indywidualnie przez dyrektora szkoły. 

3. Uczestnicy zobowiązani są do stosowania się do poleceń kierownika i opiekunów. 

4. W przypadku wystąpienia zagrożenia kierownik może: 

o zmienić program, 

o skrócić wycieczkę, 

o odwołać wycieczkę, 

o zakończyć udział poszczególnego uczestnika. 

5. W przypadku nagłego zachorowania lub wypadku organizator postępuje zgodnie z 
obowiązującymi procedurami bezpieczeństwa. 

 

§ 9 

Obowiązki uczestników 

Uczestnik wycieczki ma obowiązek: 

1. przestrzegać regulaminu, 

2. wykonywać polecenia opiekunów, 

3. przestrzegać przepisów bezpieczeństwa, 

4. dbać o dobre imię szkoły, 



5. nie oddalać się od grupy bez zgody opiekuna, 

6. szanować mienie publiczne i prywatne, 

7. przestrzegać regulaminów odwiedzanych obiektów, 

8. korzystać z urządzeń technicznych zgodnie z przeznaczeniem i za zgodą opiekuna. 

Zabrania się: 

1. używania alkoholu, 

2. używania narkotyków, 

3. używania środków odurzających, 

4. używania wyrobów tytoniowych, papierosów elektronicznych i podobnych wyrobów, 

5. zachowań stwarzających zagrożenie dla zdrowia lub życia. 

 

§ 10 

Wyjścia grupowe 

1. Wyjściem grupowym jest wyjście uczniów poza teren szkoły realizowane w ramach 
działalności dydaktycznej, wychowawczej lub opiekuńczej. 

2. Wyjścia grupowe wpisuje się do rejestru wyjść grupowych prowadzonego przez szkołę.  

3. Nauczyciel organizujący wyjście odpowiada za bezpieczeństwo uczniów. 

4. Dyrektor określa obowiązującą w szkole procedurę zgłaszania wyjść grupowych. 

 

§ 11 

Zawody sportowe i konkursy 

1. Udział uczniów w zawodach sportowych i konkursach odbywa się pod opieką 
nauczyciela wyznaczonego przez dyrektora. 

2. Organizator wyjazdu zapewnia właściwą opiekę podczas przejazdu i pobytu. 

3. Dokumentacja wyjazdu jest przygotowywana zgodnie z procedurami obowiązującymi w 
szkole. 

4. Miejscem zawiązania i rozwiązania wyjazdu na zawody sportowe/konkursy jest szkoła. 

5. Uczniowie reprezentujący szkołę na zawodach sportowych/konkursach są zwolnieni z 
zajęć szkolnych na czas trwania zawodów/konkursów – mają obowiązek być obecni na 
lekcjach przed i po zawodach/konkursach. 

 

 

 



§ 12 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się przepisy prawa 
powszechnie obowiązującego, statut szkoły oraz wewnętrzne procedury 
bezpieczeństwa. 

2. Naruszenie postanowień regulaminu skutkuje zastosowaniem środków przewidzianych 
w statucie szkoły. 

3. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania zarządzenia dyrektora szkoły. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 

POROZUMIENIE O WYKONYWANIU ŚWIADCZEŃ WOLONTARIACKICH 

zawarte w dniu ................. w Gdyni pomiędzy: 

Zespołem Szkół Ogólnokształcących Nr 8 w Gdyni reprezentowanym przez Dyrektora Szkoły 

zwanym dalej „Korzystającym”, 

a 

Panem/Panią .............................................................................  

zamieszkałym/ą ........................................................................  

PESEL ............................................................ 

zwanym/ą dalej „Wolontariuszem”. 

§1 

Wolontariusz zobowiązuje się do pełnienia funkcji opiekuna podczas wycieczki szkolnej: 

......................................................................................  odbywającej się w terminie .............................. 

§2 

Wolontariusz wykonuje świadczenia nieodpłatnie. 

§3 

Wolontariusz zobowiązuje się do: 

1. przestrzegania zasad bezpieczeństwa obowiązujących podczas wycieczki; 

2. wykonywania poleceń kierownika wycieczki; 

3. zachowania w poufności informacji dotyczących uczniów; 

4. sprawowania opieki nad uczniami zgodnie z przydzielonymi zadaniami. 

§4 

Korzystający zapewnia: 

1. zapoznanie wolontariusza z zakresem obowiązków; 

2. informacje o zasadach bezpieczeństwa; 

3. objęcie wolontariusza ochroną wynikającą z przepisów ustawy o działalności pożytku 
publicznego i o wolontariacie. 

§5 

Porozumienie może zostać rozwiązane przez każdą ze stron w każdym czasie. 

§6 

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy o działalności pożytku publicznego i o 
wolontariacie oraz Kodeksu cywilnego. 

.............................................. Dyrektor Szkoły 

.............................................. Wolontariusz 



Klauzula informacyjna RODO 

Administratorem danych osobowych jest Zespół Szkół Ogólnokształcących Nr 8 w Gdyni. 

Dane osobowe przetwarzane są: 

• w celu organizacji wycieczki, 

• realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa, 

• zapewnienia bezpieczeństwa uczniom. 

Osobie, której dane dotyczą, przysługują prawa określone w art. 15-22 RODO. 

Szczegółowa klauzula informacyjna publikowana jest na stronie internetowej szkoły oraz w Biuletynie 
Informacji Publicznej. 

Podpis osoby, której dane dotyczą: 

.............................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2 

ZGODA RODZICA / OPIEKUNA PRAWNEGO NA UDZIAŁ UCZNIA W WYCIECZCE 

Wyrażam zgodę na udział mojego dziecka 

............................................................................    klasa .................... 

w wycieczce do:     ............................................................................  

w terminie:     ............................................................................  

Oświadczam, że: 

1. zapoznałem/am się z programem i regulaminem wycieczki; 

2. stan zdrowia dziecka umożliwia udział w wycieczce; 

3. przekażę organizatorowi informacje mogące mieć znaczenie dla bezpieczeństwa dziecka. 

Informacje o uczniu 

• uczulenia: .......................................................... 

• choroby przewlekłe: ............................................ 

• przyjmowane leki: ............................................. 

• inne ważne informacje: ...................................... 

Telefon kontaktowy do rodzica: 

................................................................ 

Data i podpis rodzica/opiekuna prawnego: 

................................................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 3 

REGULAMIN UCZESTNIKA WYCIECZKI 

Każdy uczestnik wycieczki zobowiązany jest do: 

1. przestrzegania poleceń kierownika i opiekunów; 

2. przestrzegania zasad bezpieczeństwa; 

3. punktualnego stawiania się na zbiórki; 

4. nieoddalania się od grupy bez zgody opiekuna; 

5. przestrzegania regulaminów odwiedzanych miejsc; 

6. dbania o porządek i kulturę osobistą; 

7. szanowania mienia publicznego i prywatnego; 

8. dbania o dobre imię szkoły. 

Zabrania się: 

1. spożywania alkoholu; 

2. używania wyrobów tytoniowych; 

3. używania papierosów elektronicznych; 

4. używania środków odurzających; 

5. picia napojów energetycznych; 

6. podejmowania działań zagrażających zdrowiu lub życiu. 

 

O wszelkich zauważonych nieprawidłowościach oraz w przypadku pojawienia się jakichkolwiek objawów 
chorobowych w czasie wycieczki należy natychmiast powiadomić opiekuna wycieczki, kierownika 
wycieczki.  

Konsekwencje naruszenia regulaminu 

Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad bezpieczeństwa, będą wyciągnięte 
konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartymi w WZO. W przypadku naruszenia przez 
ucznia zakazów z punktów 1- 6  zawiadamia się jego rodziców/prawnych opiekunów, dyrektora szkoły oraz 
policję. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowiązani są do natychmiastowego odebrania dziecka z 
wycieczki. (Fakt wcześniejszego zabrania dziecka z wycieczki musi być udokumentowany 
pisemnie).Wobec ucznia mogą zostać zastosowane środki przewidziane w Statucie Szkoły. 

Potwierdzenie zapoznania się: 

Imię i nazwisko ucznia 

.............................................. 

Data, podpis 

 

 

 



Zgoda zbiorcza: 

 

Zapoznałem się z regulaminem i programem wycieczki: 

 

Lp. Imię i nazwisko Data Podpis  
1    
2    
3    
4    
5    
6    
7    
8    
9    
10    
11    
12    
13    
14    
15    
16    
17    
18    
19    
20    
21    
22    
23    
24    
25    
26    
27    
28    
29    
30    
31    
32    

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 4 

ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI 

Wycieczka do:    ........................................................    termin:    ........................................................... 

Kierownik wycieczki:  ............................................................ 

Dochody 

Wpłaty uczestników:     ...................................... zł 

Dofinansowanie RR:    ...................................... zł 

Inne źródła:    ...................................... zł 

Razem:   ...................................... zł 

 

Wydatki 

Transport:  ...................................... zł 

Noclegi:  ..................................... zł 

Wyżywienie:  ...................................... zł 

Bilety wstępu:  ...................................... zł 

Ubezpieczenie: ...................................... zł 

Inne:  ...................................... zł 

Razem:  ...................................... zł 

 

 

Pozostała kwota:  ...................................... zł 

Sposób rozliczenia:  ............................................................ 

Kierownik wycieczki   .................................... 

Data    .................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 5 

ZAŚWIADCZENIE DLA DZIECI KORZYSTAJĄCYCH Z BEZPŁATNYCH PRZEJAZDÓW 

Pieczęć szkoły 

ZAŚWIADCZENIE 

Dyrektor Zespołu Szkół Ogólnokształcących Nr 8 w Gdyni zaświadcza, że pod opieką: 

1. ........................................ 

2. ........................................ 

znajduje się grupa uczniów uczestniczących w wyjściu/wycieczce organizowanej przez szkołę. 

Termin:   ........................................ 

Liczba uczniów:  ........................................ 

Miejsce realizacji:  ........................................ 

........................................ 

Podpis i pieczęć Dyrektora 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 6 

KARTA WYJAZDU NA ZAWODY SPORTOWE / KONKURS 

Nazwa zawodów/konkursu: ........................................................... 

Termin:  ........................................................... 

Miejsce:   ........................................................... 

Liczba uczniów: ........................................................... 

Środek transportu:   ........................................................... 

Kierownik/opiekun:   ........................................................... 

Telefon kontaktowy:   ........................................................... 

Godzina wyjazdu:   ........................................................... 

Godzina powrotu:  ........................................................... 

Oświadczenie opiekuna 

Oświadczam, że zapoznałem się z obowiązującymi przepisami bezpieczeństwa i przyjmuję 
odpowiedzialność za sprawowanie opieki nad uczniami podczas wyjazdu. 

................................. Podpis opiekuna 

Zatwierdzam: 

................................. Dyrektor szkoły 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 7 

ZGODA RODZICA / OPIEKUNA PRAWNEGO NA UDZIAŁ W ZAWODACH SPORTOWYCH LUB 
KONKURSIE 

Wyrażam zgodę na udział mojego dziecka  ....................................................................    klasa ............. 

w:  ....................................................................  organizowanych dnia: .................................................. 

w:  .................................................................... 

Oświadczam, że: 

1. stan zdrowia dziecka pozwala na udział w wydarzeniu; 

2. przekazałem/am organizatorowi wszystkie informacje mające znaczenie dla bezpieczeństwa 
dziecka; 

3. zapoznałem/am się z zasadami udziału. 

Telefon kontaktowy: 

...................................................... 

Data i podpis rodzica/opiekuna: 

...................................................... 

 

 


